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Unii Europejskiej zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
obowigzujacy
w Przedsiebiorstwie Wodociggow i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Etku

Elk 05.07.2016 r.



Rozdziat |
PRZEPISY OGOLNE
§1.

Niniejsza procedura okresla warunki i zasady udzielania:

1) zamoéwien udzielanych w procedurze zasady konkurencyjnosci, tj. zamoéwien ktérych wartosé
przekracza 50.000 PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug i ktérych wartos¢ zamodwienia
jest réwna lub wyzsza od kwoty (witasciwej dla tzw. ,zamdéwienn sektorowych”) okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) zamowien udzielanych w procedurze rozeznania rynku, tj. zamdéwien o wartosci od 2.000 PLN
netto zt do 50.000 PLN netto wiacznie (tj. bez podatku od towardw i ustug);

3) zamodwien o wartosci ponizej kwoty 2.000 zt netto (tj. bez podatku od towardw i ustug);

wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

§2.

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1.cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. | pkt | i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915),

10.

12.

2.komisji — nalezy przez to rozumiec komisje przetargows,

3.cztonkach  komisji — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczgcego, z-ce
przewodniczgcego,
sekretarza, oraz pozostatych cztonkéw komisji przetargowe;j,

4.dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
ustawy Prawo zamowien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych srodkdéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego,

SIWZ — nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkéow Zaméwienia,

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji
Spoétka z 0.0. w Etku,

spofce — nalezy przez to rozumieé Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z o.o.
w Etku,

podmiocie upowaznionym do ponoszenia wydatkédw kwalifikowanych — nalezy przez to
rozumie¢ Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji w Etku Spodtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (PWiK Sp. zo.0.)

11. kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad/Prokurent-
uprawniony do reprezentowania Przedsiebiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z
0.0. w Etku, zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

1.

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,
albo oferte o najnizszej cenie a w p:zypadku zamoéwien w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
naukowej, ktdrych przedmiotu nie moina z goéry opisa¢ w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamdwienia, wykonanie czesci zamdwienia,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2015, poz. 2164),

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin komisji przetargowej z dnia
30.06.2004r.

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przez
Zamawiajacego,

wytyczne — nalezy przez to rozumieé , Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” wydane na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. u. poz. 1146 z pdzn. zm.) zwanej
»ustawg wdrozeniowg”,

19. zaméwieniach—nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§3.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
w sposéb zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec tajnosci
informacji dotyczacych: nazwy (firmy), adresu, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji lub rekojmi i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie oraz innych informacji
stanowigcych kryteria oceny ofert.

Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie wykonawcy, ktéry zostanie wybrany na zasadach
okreslonych w niniejszej procedurze.

84.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej,

z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w niniejszej procedurze.

2.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca teleksu,
telefaksu lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tresé dotarta do
adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.



§5.

1. Podstawag ustalenia wartosci umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

2. Zabroniony jest podziat zamdéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci sza-
cunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamdwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage ko-
niecznosc¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce
W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow eko-
nomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia publicznego ustala sie
jako taczng warto$é poszczegdlnych jego czesci
3. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy lub niniejszej

procedury dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

§6.

1. Zamodwienia mogg by¢ udzielane po przeprowadzeniu postepowania z zachowaniem:

a) zasady konkurencyjnosci dla zaméwien wskazanych w 81 pkt 1 niniejszej
procedury;

b) rozeznania rynku— dla zamdwien wskazanych w 81 pkt 2 niniejszej
procedury.

1. Zamoéwienia mogg by¢ udzielane bez zachowania zasad wskazanych w poprzednim
ustepie
w sytuacjach wskazanych w niniejszej procedurze.

Rozdziat I
KOMISJA PRZETARGOWA
§7.

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, Kierownik
Zamawiajgcego powotuje Komisje przetargowa albo wskazuje osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia. Do oséb wskazanych przez kierownika
Zamawiajgcego postanowienia regulaminu dotyczace komisji przetargowej stosuje sie
odpowiednio.

2. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 oséb, w tym przewodniczgcego oraz sekretarza
komisji.

3. Komisja Przetargowa sktada sie z pracownikéw Zamawiajgcego lub Podmiotu Upowaznionego
do ponoszenia wydatkdw kwalifikowanych. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia,
w skfad komisji mogg by¢ takze powotane inne osoby nie bedgce pracownikami Zamawiajacego
lub Podmiotu Upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych.

4. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji.

5. Obowiazki przewodniczgcego, sekretarza i pozostatych cztonkdw komisji oraz organizacje
pracy komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej przyjety przez kierownika
Zamawiajgcego.

6. Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac
powierzone im czynnosci kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

§8.

1l.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalistycznych, kierownik Zamawiajgcego na wniosek przewodniczgcego komisji badz osoby
prowadzgcej postepowanie moze zasiegnac opinii biegtych.

2.Biegty przedktada swojg opinie na pismie.



3.Na wniosek przewodniczgcego komisji przetargowej, biegly bierze udziat w pracach komisji
przetargowej z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien, nie ma jednak prawa gtosu
przystugujgcego cztonkowi komisji.

Rozdziat Il
KONFLIKT INTERESOW

§9.

1.W przypadku zamdwien o ktérych mowa w § 1 pkt 1 niniejszej procedury cztonkowie komisji
przetargowej, osoby zatwierdzajgce postepowanie, osoby zawierajgce umowe, osoby
prowadzgce postepowanie, biegli oraz osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia sg zobowigzani
do ztozenia oswiadczenia, ze:

1)nie ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2)nie pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub nie sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych
wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3)przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub nie byli cztonkami
organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

4)nie pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5)nie zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamédwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

2.Kazda z oséb wskazanych w ust. 1 powyzej sktada, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.

3.W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, osoby ktérych dotyczg powyisze
okolicznosci podlegaja wytaczeniu.

4.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z
wyjagtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

5.W przypadku cztonkéw komisji przetargowej przewodniczgcy komisji niezwtocznie wytacza te
osobe z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Informacje o
wytgczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
Zamawiajgcego, ktéry w miejsce wytgczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka
komisji. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio
kierownik Zamawiajacego.

§10.



1. W przypadku zamowien o ktorych mowa w § 1 pkt 1 niniejszej procedury w celu
unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego (Kierownik Zamawiajgcego i prokurenci) lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1. Kazda z oséb wskazanych w ust. 2 powyzej sktada, pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej. Kierownik Zamawiajgcego
sktada oswiadczenie o braku powigzan Zamawiajacego z wykonawca.

2. W przypadku zaistnienia tych powigzan zamdéwienie nie moze by¢ udzielone takiemu
wykonawcy. W takiej sytuacji wykonawca podlega wykluczeniu a jego oferta
odrzuceniu. Wyboru dokonuje sie sposrdd pozostatych ofert.

Rozdziat IV
WNIOSEK O ZAMOWENIE

§11.

1.Podstawg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, stanowi zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania, sktadany przez kierownika
dziatu, ktérego zamowienie dotyczy (JRP).

2.Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawierac, co najmniej:

1)opis przedmiotu zamowienia wraz z okresleniem rodzaju zamdwienia (roboty budowlane,
ustugi lub dostawy),

2)szacunkowg wartos¢ zamoéwienia,

3)wymagany termin wykonania zamdwienia,

4)propozycje warunkow udziatu w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert,
5)osobe odpowiedzialng za merytoryczne prowadzenie sprawy,

6)propozycje prowadzenia procedury wedtug zasady konkurencyjnosci badz rozeznania rynku
lub wskazaniem z uzasadnieniem, ze wystepuje wyjatek od stosowania jednej z tych
procedur;

7)propozycje prowadzenia postepowania przez komisje przetargowa badz osobe
odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania.

3.Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje
o wyrazeniu zgody na wszczecie postepowania i powotuje komisje przetargowag badz osobe
odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania.

4.Komisja przetargowa badZz osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania przy
wspotudziale dziatu, dla potrzeb ktérego zamowienie to bedzie realizowane, przygotowuje
wszystkie niezbedne dokumenty zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia (SIWZ,
zapytanie ofertowe, ogtoszenie o zamdwieniu, zaproszenie itp.). Dokumenty te przedstawiane sg
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobom przez niego upowaznionym.



Rozdziat V
PROCEDURA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Podrozdziat |
WYtACZENIE STOSOWANIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

§12.
Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

1)zamoéwien, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi okre$lone w art. 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 tej ustawy,
przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zaméwien, ktérych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy
i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktérych
mowa w §11 niniejszej procedury, .

2)wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda, zgodnie z zasadami wskazanymi w
Wytycznych do kwalifikowalnosci Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko.

Podrozdziat Il
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§13.
1.Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslenn, uwzgledniajgc wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

2.Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdl-
nym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6, t. 5, str. 3).

3.Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego.

4.Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamodwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np.: jakos¢,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploataciji.



c¢) Kryteria oceny ofert moga odnosic sie do wtasciwosci wykonawcy wytgcznie w przypadku
ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2ai 2b ustawy Pzp.

5.Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwa
konkurencje.

6.0pis przedmiotu zamdwienia, nie powinien odnosié¢ sie do okreslonego wyrobu lub Zrddta
lub znakdéw towarowych, patentéw, rodzajéow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony
zakres réwnowaznosci(z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwosé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do
potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji).

§14.
1.Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ) sporzadza sie dla kazdego trybu
udzielania zamowien.

2.Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera co najmniej:
1)informacje, ze postepowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszg procedursa,
2)nazwe, adres i nr telefonu Zamawiajgcego;
3)tryb udzielenia zamodwienia;
4)opis przedmiotu zamowienia;
5)opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz informacje o dopuszczeniu sktadania ofert wariantowych;
6)termin wykonania zamdwienia;

7)warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw — przy czym stawianie warunkow nie jest obowigzkowe;
8)informacje o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu;
9)wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;
10)wymagania dotyczgce wadium (jesli przewiduje sie wadium);
11)termin zwigzania ofertg;
12)opis sposobu przygotowywania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu;
13)miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu;
14)opis sposobu obliczenia ceny;
15)opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridow oraz sposobu oceny ofert;
16)wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli przewiduje
sie zabezpieczenie);

17)istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia na takich warunkach;

18)okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;
19)pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi;



20)informacje, ze zamodwienie jest dofinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej albo,
ze Zamawiajgcy ubiega sie lub zamierza sie ubiega¢ o dofinansowanie zamdwienia
ze Srodkéw Unii Europejskie;j ;
21)informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyn;

22)informacje o mozliwosci udzielenia wykonawcy zamodwien uzupetniajgcych,
w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia, okreslonego w
umowie zawartej z wykonawcy, o ile te zamdwienia sg zgodne z
przedmiotem zamowienia podstawowego a mozliwos¢ udzielenia takiego
zamoéwienia zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z
wykonawcg ,

1.Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy Ilub podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow, na ktorych zasoby wykonawca sie powotuje, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

2.Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:
1) kluczowych czesci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi;
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamdéwienia na dostawy.

§15.
1.Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia lub ogtoszenia o zaméwieniu. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci
specyfikacji lub ogtoszenia wptyneta do Zamawiajgcego w terminie krétszym niz 3 dni przed
terminem sktadania ofert.

2.Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tresé¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania Zrédta zapytania
oraz zamieszcza je na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ lub ogtoszenie.

3.Zamawiajacy moze zwotaé zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. W takim
przypadku sporzadza informacje zawierajaca zgtoszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie
tresci specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrédet zapytan. Informacje z
zebrania dorecza sie niezwtocznie wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamdwienia oraz zamieszcza sie na stronie internetowej, na ktorej udostepniono
SIWZ.

4.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skfadania ofert, zmodyfikowa¢ tresc¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia lub ogtoszenia o zamdwieniu. Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje
sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkdéw zamdwienia oraz zamieszcza sie na stronie internetowej, na ktdrej udostepniono
SIWZ lub ogtoszenie o zamdwieniu.

5.Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ lub
ogtoszenia o zamdwieniu niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamédwienia
oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ lub
ogtoszenie o zamdwieniu.

Podrozdziat Il
WYKONAWCY | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

§16.



1.0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1)posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2)posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3)dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4)sytuacji ekonomicznej i finansowej;

5)nie podlegajg wkluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

2.0pis sposobu dokonania oceny spetniania warunkdéw, o ktérych mowa w ust. 1, powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia.

3.Zamawiajacy okresla opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wskazuje oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu
potwierdzenia ich spetniania w SIWZ, ogtoszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu —
odpowiednio do trybu postepowania.

4 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamodwienia. Zobowigzanie powinno w
szczegblnosci wskazywad:

1)zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2)sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia,

3)charakter stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,
4)zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

5.Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczgcych
sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego, moze przedstawié
inny dokument, ktéry w wystarczajagcy sposéb potwierdza spetnianie opisanego przez
Zamawiajgcego warunku.

§17.
1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

3. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust. 1.

4. Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1 zostata wybrana, Zamawiajgcy moze
z3dac przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia, umowy regulujgcej wspotprace
tych wykonawcow.

§18.
1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1)wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposdb zawiniony
powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamOwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych S$rodkéw
dowodowych, jezeli Zamawiajacy przewidziat takg mozliwosé wykluczenia wykonawcy w
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ogtoszeniu o zamodwieniu, w specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia lub w zaproszeniu
do negocjacji. Zamawiajacy nie wklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy, ktéory udowodni, ze podjgt konkretne S$rodki techniczne, organizacyjne

i kadrowe, ktdére majg zapobiec zawinionemu i powazinemu naruszaniu obowigzkéw
zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkéw
zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia;

2)wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcdw, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego;

3)wykonawcéw, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

4)osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5)spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6)spotki  partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7)spotki  komandytowe oraz spoétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomochnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdéb wykonujgcych prace zarobkows,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

8)osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9)podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamodwienia, na podstawie
przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary;
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10)wykonawcédw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia sie wyroku;

11)wykonawcow bedgcych spdtkg jawng, spdtkg partnersky, spotkg komandytows, spotka
komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia
uprawomochienia sie wyroku.

2.Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, ktérzy:

1)wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

2)nie wniesli wadium (jesli byto wymagane) do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony
okres zwigzania ofertg lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

3)ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4)nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

5)nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli
odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej
konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3.Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcéw, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac uzasadnienie wykluczenia.

4.0ferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§19.
1. Zamawiajgcy na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zada
przedtozenia przez wykonawcow oswiadczenia o spetnianiu tych warunkéw oraz oswiadczenie o
nie podleganiu wykluczeniu z postepowania z powoddéw okreslonych powyzej w § 18 ust. 1.
Ponadto Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu - w takim przypadku odpowiednie wymogi bedzie zawierac
SIWZ, ogtoszenie o zamdwieniu lub zaproszenie (w zaleznosci od trybu zamowienia).

2.Zamawiajgcy wzywa wykonawcédw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego os$wiadczen lub dokumentéw, lub ktdrzy nie ztozyli pethomocnictw,
albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace
btedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin sktadania whnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

3.W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, moze on zadac w szczegdlnosci:

1)probek, opiséw lub fotografii;
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2)zaswiadczen podmiotéw uprawnionych do kontroli jakosci potwierdzajgcych, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym,

3)zaswiadczen niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z normami jakosciowymi;

4)innych dokumentéw lub zaswiadczen potwierdzajgcych odpowiednio stosowanie przez
wykonawcéw réwnowaznych srodkdw zapewnienia jakosci.

4. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentédw wymaganych przez Zamawiajgcego
ponosi wykonawca.

Podrozdziat IV
WADIUM

§20.
1.Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2.Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3.Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 3 % szacunkowej wartosci zamdwienia
i moze by¢ ono wniesione w nastepujgcych formach:
1) w pienigdzu,
2)w poreczeniach bankowych,
3)w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych,
4.Wadium wniesione w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

§21.
1. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, gdy:

1)wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa w § 19 ust. 2 nie ztozyt
dokumentow, oswiadczen, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie,

2)wykonawca odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach, jakie
wczesniej zostaty okreslone w ofercie,

3)wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jesli przewidziano jego wniesienie),

4)zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
2. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium:
1)po podpisaniu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
2)jezeli uptynat termin zwigzania ofertg,
3)Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.
3.Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktory zostat wykluczony z postepowania;

3) ktérego oferta zostata odrzucona.

4.Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Podrozdziat V
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TERMINY SKtADANIA OFERT LUB WNIOSKOW

§22.
1.Zamawiajagcy wyznacza terminy sktadania ofert lub wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu z uwzglednieniem czasu niezbednego do ztozenia odpowiednio oferty lub
whniosku.

2.Z uwzglednieniem zasad wskazanych w poprzednim ustepie, termin na ztozenie:

I)oferty w przetargu nieograniczonym - wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a nie mniej niz
14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
robét budowlanych;

2)oferty w przetargu ograniczonym - wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od
daty otrzymania przez wykonawcow zaproszenia do ztozenia oferty w przypadku
dostaw i ustug,
a nie mniej niz 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez wykonawcéw
zaproszenia do ztozenia oferty w przypadku robét budowlanych;

3)wniosku w przetargu ograniczonym - wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a nie mniej niz
14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
robot budowlanych.

Podrozdziat VI
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§23.
1.Niniejsza procedura przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamdwien nastepujacych trybéw
postepowan:

1) przetarg nieograniczony,
2) przetarg ograniczony,
3) zamdwienie z wolnej reki.

2. Zamawiajacy wybierajgc tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych
warunkéw zamdwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania.

Przetarg nieograniczony

§24.
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie zapytania ofertowego, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§25.
1.Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego umieszczajgc
zapytanie ofertowe na:

1)stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wfasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra witasciwego ds. rozwoju
regionalnego lub

2)innej niz wskazana powyzej w pkt 1) stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych.

2.Zamawiajgcy moze opublikowaé zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamdwieniu
dodatkowo w inny sposdb — w szczegdlnosci w prasie lokalnej lub krajowej, na stronach
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internetowych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamdwien Publicznych,
etc.

3.0gtoszenia lub zapytania, o ktérych mowa w ust. 2 zawierajag odwotanie do strony
internetowej Zamawiajgcego na ktdrej jest dostepna SIWZ.

§26.
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej :
1)wskazanie Zamawiajgcego z uwzglednieniem firmy, adresu i nr telefonu Zamawiajgcego;

2) informacje o trybie postepowania;
3)informacje, ze postepowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszg procedurg;
4)opis przedmiotu zamodwienia sporzadzony zgodnie z § 13 niniejszej procedury;

5)warunki udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia, opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania oraz informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie nalezy ztozy¢ na
potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatu — w sytuacji gdy warunki sg postawione;

6)kryteria oceny ofert;

7)informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,
8)opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
9)miejsce i termin sktadania ofert;
10)okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania,
o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;
11)informacje o mozliwosci udzielenia wykonawcy zamoéwien uzupetniajacych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okreslonego w umowie zawartej z wykonawca,
o ile te zaméwienia sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego;
12)informacje, ze zamoéwienie jest dofinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej albo, ze
Zamawiajacy ubiega sie lub zamierza sie ubiegac o dofinansowanie zamdwienia ze srodkéw
Unii Europejskiej;
13)informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyn;
14)adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona jest SIWZ oraz informacje o mozliwosci
otrzymania SIWZ.
§27.
1. Zamawiajacy od dnia wszczecia postepowania, tj. od dnia upublicznienia zapytania
ofertowego, zamieszcza na swojej stronie internetowe] specyfikacje istotnych warunkéw
zamoéwienia.

2. Zamawiajacy na prosbe wykonawcy przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zamédwienia
nie poézniej niz w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. Za date
przekazania uznaje sie date wysytki specyfikacji przez Zamawiajgcego. W tej sytuacji wykonawca
bedzie zobowigzany do pokrycia kosztdw wydrukowania SIWZ oraz jej przestania.

Przetarg ogra niczony

§28.
Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie zapytania ofertowego, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu
w przetargu, a oferty mogg sktada¢ wytgcznie wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

§29.

1.Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ograniczonego umieszczajgc zapytanie
ofertowe na:
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1)stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego lub

2)innej niz wskazana powyzej w pkt 1) stronie internetowej przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych.

2.Zamawiajgcy moze opublikowaé zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamoéwieniu dodatkowo
w inny sposéb — w szczegdlnosci w prasie lokalnej lub krajowej, na stronach internetowych,
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamowien Publicznych, etc.

3.0gtoszenia lub zapytania, o ktérych mowa w ust. 2 zawierajg odwotanie do strony internetowej
Zamawiajgcego na ktdrej bedzie dostepna SIWZ.

§31.
Zapytanie ofertowe, zawiera co najmnie;j :
1)wskazanie Zamawiajagcego z uwzglednieniem firmy, adresu i nr telefonu

Zamawiajgcego;
2) informacje o trybie postepowania;
3)informacje, ze postepowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszg procedurg;
4)opis przedmiotu zamowienia — sporzgdzony zgodnie z § 13 niniejszej procedury;

5)warunki udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia i sposobem oceny, opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania oraz informacje o os$wiadczeniach Ilub
dokumentach, jakie nalezy ztozy¢ na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu —
w sytuacji gdy warunki sg postawione;

6)liczbe wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert w sytuacji gdy Zamawiajacy
zakfada ograniczenie tej liczby;

7)kryteria oceny ofert;

8)informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

9)opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
10)miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

11)okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania,
o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

12)informacje o mozliwosci udzielenia wykonawcy zamoéwien uzupetniajgcych w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie zawartej z wykonawcg,
o ile te zamdwienia sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego;

13)informacje, ze zamoéwienie jest dofinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej albo,
ze Zamawiajgcy ubiega sie lub zamierza sie ubiega¢ o dofinansowanie zaméwienia ze
Srodkdéw Unii Europejskiej;
14)informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyn;
15)adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona jest SIWZ oraz informacje o
mozliwosci otrzymania SIWZ.

§32.

1.Zamawiajgcy zaprasza do skfadania ofert wykonawcéw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w zapytaniu ofertowym zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 5 i nie wiekszej niz 10.
2.Jezeli liczba wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okreslona w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert
wykonawcéw, ktdrzy otrzymali najwyzszg ocene spetniania tych warunkéw.
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3.Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zaprasza do skfadania ofert wszystkich
wykonawcéw spetniajgcych te warunki.

4.Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje wykonawcy specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia. Do przekazywanej SIWZ postanowien § 14 ust. 2 pkt. 7i 8
Procedury nie stosuje sie.

Zamowienie z wolnej reki

§33.
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktéorym Zamawiajacy udziela zamdwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§34.
1.Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1)w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamoOwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a)z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego od

zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw
lub

b)wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

2)zachodzg przestanki do udzielenia zamdwienia z wolnej reki okreslone w art. 67 ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

3)zachodzga przestanki do udzielenia zamodwienia z wolnej reki okreslone w art. 134 ust. 6 ustawy
Prawo zamowien publicznych;

4)w przypadku, gdy pomimo wifasciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wptynie
zadna oferta. W takim wypadku zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym
mowa w S 1 1 ust. 2, jest dopuszczalne wytgcznie za zgodg witasciwej instytucji bedacej
strong umowy o dofinansowanie Projektu oraz jezeli podmiot powigzany spetnia
warunki udziatu w postepowaniu zamieszczone w upublicznionym zapytaniu
ofertowym.

2.Przed wszczeciem postepowania w trybie zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt
1 lit. a lub b oraz ust. 1 pkt 1a) ustawy Prawo zaméwien publicznych, w celu zagwarantowania
wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy
opublikowad informacje o zamiarze udzielenia zamdwienia.

3.Informacja o zamdwieniu jest umieszczana co najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego
oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazyé do dostosowania zakresu upublicznienia do
znaczenia danego zamodwienia publicznego dla potencjalnych wykonawcow, w tym wykonawcéw
z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zamdwieniu publicznym zawiera w szczegdlnosci
opis przedmiotu zamodwienia publicznego, warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu
dokonywania ocen spetfniania tych warunkéw, termin zaproszenia do negocjacji, ktory nie
powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

4. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogdélne warunki umowy lub wzér umowy.
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5.Najpdiniej z zawarciem umowy w sprawie zamodwienia wykonawca sktada oswiadczenie
o spetfnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub dokumenty potwierdzajgce ich
spetnianie.

Podrozdziat VII
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

§35.
1.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2.0ferte sktada sie, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3.Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§36.
1.Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

2.Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoéwienia jest podzielny.

3.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng
lub wiecej czesci zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci
zamoéwienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§37.

1.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

2.0ferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§38.
1.Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym
i SIWZ.

2.W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze
zwrécic¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres.

3.0dmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4.Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

5.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§39.

1.Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2.W przypadku przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, otwarcie ofert jest
jawne
i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3.Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takie
informacje dotyczace ceny oraz innych danych, jesli stanowity one kryterium oceny ofert,

4.Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 przekazuje sie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.
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§40.
1.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2.Zamawiajgcy poprawia w tekécie ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadamia o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

§841.
1.Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1)jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub SIWZ;

2)zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do skfadania ofert;

3)wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny;

4)zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

2.0 odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw,
ktérych oferty odrzucono, podajgc uzasadnienie, z zastrzezeniem 43 ust. 5 pkt. 2) niniejszej
procedury.

8§42,
1.Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementdw oferty, majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

2.Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$s¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamdwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu
wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej, udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

3.Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

§43.
1.Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zgodnie z § 13 ust. 4 niniejszej
procedury.

2.Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

3.Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4 Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty o:
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1)wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,

2)wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie,

3)wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie.

6.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,

o ktérych mowa w ust. 5 pkt. 1, rdwniez na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w
swojej siedzibie. Ponadto w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie o
ktorej mowa w § 25 ust. 1 lub § 29 ust.1, informacje o wyniku postepowania zamieszcza sie
rowniez na takiej stronie.

544.

1.Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1)nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2)cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdéra Zamawiajagcy moze
przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia;

3)w przypadkach, o ktérych mowa w § 43 ust. 4, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie,

4)wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

5)postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w
sprawie zamoéwienia;

6)w przypadku przewidzenia mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn.
2.Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czesci postepowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3.W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w
tym réwniez kosztéw przygotowania oferty.

4.0 uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
wykonawcéw, ktdrzy:

1)ubiegali sie o udzielenie zamdwienia w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2)ztozyli wnioski lub oferty w przypadku uniewaznienia postepowania odpowiednio po
uptywie terminu sktadania wnioskdow lub ofert - podajgc uzasadnienie.

§45.

1.Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia po przekazaniu wybranemu w toku
postepowania wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.

2.Umowa moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania ofertg, jezeli Zamawiajacy
przekazat wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
ztozonej ofercie.

3.Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstepuje od podpisania umowy, tj.
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢é umowe z
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kolejnym wykonawcg, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw a w
przypadku gdy jedynym kryterium oceny ofert byta cena — ztozyt kolejng najtansza oferte.

Podrozdziat VIII
DOKUMENTOWANE POSTEPOWAN

§46.
1.W trakcie prowadzenia postepowania sporzadza sie pisemny protokdt postepowania
o udzielenie zaméwienia, zwany dalej ,,protokotem", zawierajacy co najmniej:
1)opis przedmiotu zamoéwienia;
2)informacje o trybie udzielenia zamowienia;
3)informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

4)wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego;

5)informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane;

6)informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlinym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium;
7)wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
8)date sporzadzenia protokotu i podpis Kierownika Zamawiajgcego;
9)zataczniki:

a)potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronach

internetowych;

b)potwierdzenie publikacji SIWZ — w przetargu nieograniczonym;
c)potwierdzenie publikacji ewentualnych ogtoszen o zamdwieniu;
d)potwierdzenie publikacji informacji o zamiarze udzielenia zamoéwienia
— wskazanej w § 34 ust. 2 procedury;
e)pytania wykonawcéw i odpowiedzi Zamawiajacego;
f)zmiany SIWZ, zapytan i ogloszen;
g)ze zmianami, uzupetnieniami i wyjasnieniami;
h)oferty wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu ze
zmianami, uzupetnieniami i wyjasnieniami;
i)korespondencje prowadzong z wykonawcami po otwarciu ofert;
j)korespondencje prowadzong z wykonawcami po otwarciu wnioskow;
k)informacji o wyniku postepowania wystanego do wykonawcow;
m)potwierdzenie publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji o wyniku postepowania;

n)potwierdzenie publikacji informacji o wyniku postepowania na
stronach, na ktérych zamieszczone zostaty zapytanie ofertowe i
ogtoszenia o zamowieniu;

o)opinie biegtych;

p)zawiadomienia oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajgcego lub wykonawcow w postepowaniu.

g)oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta i
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osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z
wykonawca.

1.Protokét sporzadzony zgodnie z ust. 1 zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
przez niego upowazniona.

2.Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdza protokotu i poleca powtdérne przeanalizowanie
ofert, jesli stwierdzi nieprawidtowosci w wyborze oferty lub pracach Komisji przetargowej
lub osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania, podczas prowadzenia
postepowania.

3.Protokodt jest jawny i na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, jest udostepniany
whioskodawcy. Udostepnieniu podlegajg tez potwierdzenia publikacji zapytan na stronach
internetowych. Pozostate zatgczniki nie sg udostepniane.

§47.
1.Zamawiajgcy przechowuje protokédt wraz z zatgcznikami przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie Projektu lub Wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowiska, w zaleznoéci ktdry z okreséw jest diuzszy.

2.Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

Podrozdziat IX
POSTEPOWANIE SKARGOWE

§48.
1.Wobec tresci zapytania ofertowego, ogtoszenia o zamdwieniu, SIWZ, czynnosci podjetych
przez Zamawiajgcego w toku postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego
czynnosci, do ktdérej jest obowigzany na podstawie niniejszej procedury, wykonawca moze
whnies¢ skarge.

2.Skarge wnosi sie w terminie 4 dni od dnia, w ktédrym powzieto lub mozna byto powzigc
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jej wniesienia. Skarge uwaza sie za
whniesiong z chwilg, gdy dotarta ona do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mdogt zapoznac sie z jej
trescia.

3.W przypadku wniesienia skargi dotyczacej tresci zapytania ofertowego, ogtoszenia lub
postanowien SIWZ Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

4. Whniesienie skargi jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

5.Zamawiajacy odrzuca skarge wniesiong po terminie lub wniesiong przez podmiot
nieuprawniony.

6.Skarga powinna wskazywac skarzong czynnosé lub zaniechanie Zamawiajgcego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosdci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych wniesienie skargi.

7.Informacje o wniesieniu skargi wraz z jej kopig Zamawiajacy przekazuje pozostatym
wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli skarga dotyczy
tresci zapytania ofertowego, ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia, zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana
specyfikacja.
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8.Nie mozna wnies¢ skargi, powotujac sie na tg samg podstawe faktyczng i prawng, jezeli
przedmiot skargi podlegat juz rozpatrzeniu.

§49.
1.Do czasu rozstrzygniecia skargi Zamawiajgcy nie moze zawrzeé¢ umowy.

2.Zamawiajacy rozstrzyga ztozong skarge w terminie 5 dni od daty jej wniesienia.

3.Rozstrzygniecie skargi wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje jednoczesnie
podmiotowi, ktéry wnidést skarge oraz pozostatym wykonawcom uczestniczacym
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, a jezeli skarga dotyczy tresci zapytania ofertowego,
ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszcza jg rowniez
na stronie internetowej, na ktdrej jest udostepniana SIWZ.

4.W przypadku uwzglednienia skargi Zamawiajacy powtarza skarzong czynnos¢ lub dokonuje
czynnosci bezprawnie zaniechanej.

5.0 powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich
wykonawcéw.

6.0d oddalenia lub odrzucenia skargi nie przystuguje odwotanie.

Rozdziat VI
ROZEZNANIE RYNKU

§50.
1.Przeprowadzenie przez Zamawiajgcego rozeznania rynku ma na celu potwierdzenie, ze wydatek
zostat dokonany w sposdb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

2.Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem
sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i-l, pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-14 ustawy
Prawo zamodwien publicznych.
3.Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz
5 pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie beneficjenta lub w ktdrych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw beneficjenta) sg
objete wymogiem rozeznania.
4.0bowigzkiem Zamawiajgcego jest udokumentowanie rozeznania rynku, tj. Zamawiajacy, o
ile to mozliwe, zobowigzany jest posiada¢ dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku,
wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowej.

§51.

1.Wszczecie postepowania prowadzonego w ramach rozeznania rynku polega na
skierowaniu do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowego lub zamieszczenia
takiego zapytania na stronie internetowej.
2.W przypadku wydatkéw o wartosci od 2 do 20 tys. zt netto, dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci: skierowane do potencjalnych
wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk ogtoszenia o zamowieniu
zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki
ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe (zawierajagcego date wydruku), oferty lub informacji
handlowe] przestanej przez wykonawcéw z wiasnej inicjatywy. Zamawiajacy winien w
wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymaé co najmniej dwie wazne oferty. Wymog
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ten bedzie spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogodlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamodwieniu ztozona zostanie tylko
jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem
nie stanowi oferty waznej.

3.W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wigcznie oraz w przypadku
zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o
ktorych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych, dokumentowanie rozeznania rynku
obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie, przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi ofertami. Zamawiajacy winien
otrzymacd co najmniej jedng wazng oferte;

4.Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5.Zaproszenie, o ktorym mowa w poprzednim ustepie powinno zawiera¢ informacje
niezbedne do prawidtowego przygotowania oferty przez wykonawce i witasciwej jej oceny
przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze tutaj stosowac positkowo, dokumenty, regulacje,
rozwigzania czy wzory opracowane w ramach zasady konkurencyjnosci z Rozdziatu V
niniejszej procedury.

6.0ferty mogg byc¢ sktadane — wedtug sposobu lub sposobdéw okreslonych przez
Zamawiajgcego - w formie pisemnej, faksem lub elektronicznie, mogg tez przybrac¢ forme
wydruku listu elektronicznego, scanu, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty
lub informacje handlowe (wydruk musi zawiera¢ date wydruku) albo oferty lub informacji
handlowe] przesytanej przez wykonawcéw z wtasnej inicjatywy.

7.Informacja o wyborze jest przesytana wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

§53.

1.Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci: skierowane do
potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe, wydruki zapytania/ogtoszenia ze strony
internetowej, oferty, oswiadczenia z §11 procedury informacja o wyborze oferty oraz pisemna
notatka z postepowania.

2.Z rozeznania rynku sporzadzana jest pisemna notatka, chyba ze Kierownik Zamawiajacego
zarzadzit sporzadzenie petnego protokotu jak przy zasadzie konkurencyjnosci. Notatka zawiera
podstawowe dane na temat postepowania, w tym:

a) dane wykonawcow zaproszonych do ztozenia ofert,
b) informacje o ztozonych ofertach i ich cenach,
c¢) informacje o ofercie najkorzystniejsze;j.

3.Zamawiajacy przechowuje dokumenty wskazane w ust. | i ust. 2 wraz z zatgcznikami przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie Projektu lub Wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowiska, w zaleznoéci ktéry z okreséw jest dtuzszy.

§54.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy powinien wykazaé
okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zamodwienia bez rozeznania rynku.

Rozdziat VII
ZAMOWENIA O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 2.000 Zt NETTO

§55.
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1.Zamdwienia o wartosci ponizej kwoty 2.000 zt netto (tj. bez podatku od towardw i ustug)
bedy zawierane w sposéb efektywny zachowujgc przy tym forme pisemna. Jezeli ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej, zawarcie
umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiegowym w rozumieniu przepisow o
rachunkowosci (np. zakup biletéw autobusowych lub kolejowych).

2.Nie zachodzi koniecznos¢ prowadzenia procedury jak dla rozeznania rynku.

Rozdziat Xl
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

1.Do umoéw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej ,,umowami", stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

2.Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem
postanowien niniejszej procedury.
§56.

1.Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym, ogtoszeniu u SIWZ.

2.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany.

3.Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 2 jest niewazna.

§57.

1.Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

2.Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg ustugi przesytowe
lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego oraz dostawy:

a)wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekéw do takiej
sieci,

b)gazu z sieci gazowe],

c)ciepta z sieci cieptowniczej,

d)licencji na oprogramowanie komputerowe.

§58.

1.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

2.W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy

§59.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem".

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§60.
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1.Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2)poreczeniach bankowych;
3)gwarancjach bankowych;
4)gwarancjach ubezpieczeniowych.

2.Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

3.W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4.Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§61.

1. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna
lub kilka form, o ktérych mowa w § 60 ust. 1 za zgodg Zamawiajgcego.

2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

§62.

1. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej wynikajgcej
Z Umowy.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej wynikajgcej z umowy.

3. Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego,
moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo wykonane roboty budowlane,
dostawy lub ustugi.

4, W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany
whnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

§63.

1. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci
nie moze przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania .

3. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§64.

1. Do postanowien niniejszej procedury nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych za wyjatkiem przypadkéw S$cisle i bezposrednio
w procedurze wskazanych.
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2. W przypadku zmian w Wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkdw i opdznienia w dostosowaniu
postanowien niniejszej procedury do wprowadzonych zmian, Wytyczne znajdujg bezposrednie
zastosowanie.

§65.

Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia jej przez Zarzad spoétki.
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