Zarzadzenie Nr 140/219
Prezesa Przedsigbiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji
Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig w Etku

z dnia Q.04 2019 roku

DF - 0210/225/01/2019

w sprawie wprowadzenia :

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30 000 EURO

Na podstawie § 201 ust.1 Kodeksu Spétek Handlowych oraz § 17 Aktu
Zatozycielskiego Spétki zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam jako obowiazujacy Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzgdzenia.
2 Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
30 000 euro stanowi podstawe pracy kierownikéw dzialéw organizacyjnych oraz
komisji przetargowej.

§2
Do postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego wszezgtych przed dniem wejscia
niniejszego zarzadzenia w zycie, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem Q/fLC?\fﬁO‘f ? L.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]
KWOTY 30 000 EURO W PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW | KANALIZACI SP. Z 0.0.

W ELKU

DEFINICIE
§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1

e

e

10.

11.

12,

13,

14.

cenle - nalezy przez to rozumie¢ wartoéé wyrazona w jednostkach pieniginych,
ktérg Zamawiajacy jest obowiazany zaptacic Wykonawcy za dostawe, ustuge lub
robote budowlang z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowego (cena brutto),

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub
leasingu,

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec Zarzad Spétki lub Prokurenta,
najkorzystniejszej ofercle - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najnizszq cena,

ofercle czgsciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacy, zgodnie z trescig
zapytania ofertowego, wykonanie czeéci zaméwienia,

postepowaniu - naleiy przez to rozumieé postepowanie o udzielenie zamowienia,
czyli ogdt czynnosci podejmowanych w celu udzielenia zaméwienia od dnia
wszczecia postepowania, tj. jego upublicznienia, do dnia zawarcia umowy,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r, - Prawo
budowlane (Dz.U. z 2018 r. poz. 1202 ze zm.),

Regulaminie zaméwien - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,
Regulaminie duiych zaméwlen — naleiy przez to rozumiec »Regulamin wewnetrzy
udzielania zaméwiert publicznych” Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z
0.0. w Etku stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 119/2016 Prezesa PWiK Sp.
z 0.0. w Etku z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie regulaminu wewnetrznego
udzielania zaméwien publicznych,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sq roboty budowlane lub dostawy,

ustawle — naleiy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. 2018 r. poz. 1986 ze zm.),

wykonawcy - nalety przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamdwienia, ztoiyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,
Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé Przedsiebiorstwo Wodociagow i
Kanalizacji Sp. z 0.0. w Etku,

zaméwleniach - naleizy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.



PRZEPISY OGOLNE
§2
Zakres stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwier publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza od kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 PZP.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w Postepowaniu
stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018
r., poz. 1025, ze. zm.) jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej.

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcdw.

4. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w
niniejszym Regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

5. Osobami upowainionego przez Zarzad Spétki do podejmowania czynnosci zwigzanych
Z postgpowaniami publicznymi sq przede wszystkim Dyrektorzy, kierownicy danego
dzialu lub osoby przez nich wyznaczone oraz komisja przetargowa.

6. Kierownik zamawiajacego lub Dyrektor moie w uzasadnionych przypadkach odstapic¢
od stosowania Regulaminu i uregutowaé odmiennie warunki zaméwienia dla dostaw,
ustug i rob6t budowlanych. Odmiennosé regulacii, o ktérej mowa w zd. 1 polega¢ moze
na:

a) zastosowaniu innych regut postepowania anizeli okre¢lone w niniejszym
Regulaminie i/lub

b) wytaczeniu stosowania Regulaminu i/lub

¢) zastosowaniu Regulaminu duzych zaméwien.

§3
Whylaczenia stosowanla Regulaminu
1. Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien, ktérych wartoé¢ szacunkowa:
a) jest mniejsza niz SO00 z,
b} jest réwna lub wigksza kwocie okre$lonej w pkt a) i co do ktérych Kierownik
zamawiajgcego podijat decyzje o wytaczeniu stosowania Regulaminu.
2. Kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzjg o stosowaniu Regulaminu, nawet gdy
warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 pkt a).

§4
Regulamin zaméwien przewiduje stosowanie przy udzielaniu zaméwier trybu zapytania
ofertowego.

PRZYGOTOWANIE | OGLOSZENIE ZAMOWIENIA
§5

1. Decyzjg 0 zamodwieniu podejmuje kazdorazowo Kierownik zamawiajgcego lub Dyrektor
na podstawie wniosku kierownika komérki organizacyjnej, ktéry to wniosek powinien
okresla¢ przedmiot zaméwienia oraz wskazywaé jego istotne wladciwosei. Wzér

wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
2. Za przygotowanie i ogtoszenie zaméwienia odpowiada oraz wykonuje czynnoéci z tym

Zwigzane:

a) kierownik komérki organizacyjnej, ktérej sprawa dotyczy - przy zamdwieniach,
ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 40 000 zt lub co do ktérych



Kierownik zamawiajacego podjat decyzje o przekazaniu sprawy kierownikowi
jednostki organizacyjnej.

b) Komisja Przetargowa — przy zaméwieniach, ktorych wartas$é szacunkowa
przekracza kwote, o ktérej mowa w lit. a) lub co do ktérych Kierownik
zamawiajcego podjat decyzje o przekazaniu sprawy Komisji Przetargowej

3. Whniosek kierownika komorki organizacyjnej, o ktérym mowa w ust. 1 powinien
zawierad:

a) opis przedmiotu zaméwienia

b) proponowany termin wykonania zaméwienia

c) warunki udzialu w postepowaniu i wymagane dokumenty na potwierdzenie
spetniania tych warunkéw,

d) kryteria oceny ofert,

e) istotne zapisy wzoru umowy jezeli umowa jest wymagana.

f) szacunkowa wartoé¢ zaméwienia

4. Kierownik komorki organizacyjnej lub Komisja Przetargowa przygotowuje projekt
ogloszenia stanowizcy jednoczeénie projekt zapytania ofertowego uwzgledniajac
wytyczne Kierownika zamawiajacego, Dyrektora, dane zawarte we whniosku, o ktérym
mowa w ust. 3.

5. Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajgc zatwierdzone przez Kierownika
zamawiajacego ogloszenie o zaméwieniu (zapytanie ofertowe) na stronie internetowej
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego lub po przeprowadzeniu
anafizy rynku przekazuje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjainych wykonawcow
danego zamédwienia

§6
Szacowanle warto$ci zamoéwienia

1. Podstawgq ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenia
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z
nalezyta starannoscia.

2. Warto$¢  szacunkowa uwzglednia wartoé¢ zamodwienia podstawowego i
uzupeiniajacego oraz wartoéé zaméwienia udzielanego w czesciach.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia szacunkowej
wartosci zamdwienia okreéla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowijcego podstawe przeliczenia
wartosci zamdwien.

§7
Zawartos¢ zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moze zawieraé, w zaleznosci od charakteru zaméwienia:

1. nazwe i adres Zamawiajacego;

2. opis przedmiotu zaméwienia;

3. termin wykonania zaméwienia;

4. warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

5. wykaz oswiadczeri i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

6. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczerr i dokumentéw, 2z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajycego, jezeli Zamawiajacy



dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

7. wymagania dotyczace wadium;

8. termin zwigzania oferta;

9. opis sposobu przygotowania ofert;

10. miejsce i termin sktadania oraz termin ich otwarcia -

11. opis sposobu obliczenia ceny;

12. opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert {w tym przypadku
stosuje sig odpowiednio postanowienia § 23 ust. 5 - 6 Regulaminu duzych
zamowien);

13. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia;

14. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

15. wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, jezeli umowa jest wymagana;

16. pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

17. opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

18. informacj¢ o zamdéwieniach uzupetniajacych, jezeli zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zaméwien;

19. informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
migdzy Zamawiajacym a wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych.

PRZREPROWADZENIE POSEPOWANIA
§8
Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Kierownik
komdrki organizacyjnej lub Komisja Przetargowa.

POSTEPOWANIE
§9
Komunikacja z wykonawcami

1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

2. W postepowaniach zapytania ofertowe, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujy zgodnie z wyborem Zamawiajacego
pisemnie, elektronicznie lub faksem. Kaida ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zapytania ofertowe, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane
za pomocy faksu lub droga elektroniczng uwaia sie za zlozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

§10
Przekazanie zapytania ofertowego

1. Zapytanie ofertowe umieszcza sie na stronie internetowej oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Zamawiajacego lub kieruje do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamdwienia.

2. Zamawiajacy moze nie zamieszczaé na stronie internetowej zatacznikéw do zapytania
ofertowego, np. dokumentacji projektowej. W takim przypadku zataczniki Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcy na jego whiosek.



511
Wyjaénienia zapytania ofertowego
1. Wykonawca moie zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjaénien niezwlocznie.
2, Zamawiajacy w odpowiedzi zamieszcza treéé wyjasnienia na swojej stronie
internetowej lub przekazuje wszystkim potencjalnym wykonawcom, do ktérych
przekazano zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania.

§12
Modyflkacja zapytania ofertowego

1. Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tresé
zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zamieszcza modyfikacje na stronie internetowej. Treé¢ modyfikacji
zapytania ofertowego jest w kazdym przypadku wiazaca dla wykonawcéw.

3. Jezeli jest to uzasadnione trescig i zakresem zmian, Zamawiajacy moze przediuiyé
termin skfadania ofert, o czym jest obowigzany poinformowag Wykonawcéw poprzez
publikacje informacji na stronie internetowe;j.

§13

Ofertowanie
Wykonawca moze zlozyé jedng oferte,
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé treci specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia.
. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofaé
oferte.
5. Ofertg ztozong po terminie skladania ofert zwraca sie bez otwierania,

55 50 1) £

§14
Terminy

Do termindw zwigzania oferta stosuje sie odpowiednio postanowienia § 20 Regulaminu
duzych zaméwied.

§15

Warunki udziatu w postepowaniu

Do ustalenia warunkéw jakie musza spetniaé wykonawcy, opisu sposobu dokonywania
oceny ich spefnienia oraz celowosdci ich zastosowania stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 8 ust. 1 - 3 oraz § 9 Regulaminu duzych zaméwier

§16
Konsorcjum
1. Do wykonawcdw, ktérzy wspéinie ubiegaja sie o udzielenia zaméwienia (Konsorcjum)
stosuje sig¢ odpowiednio postanowienia § 8 ust. 4 — 6 Regulaminu duzych zaméwien.
2. W przypadku okredlonym w ust. 1 Zamawiajacy moze zadac przedstawienia umowy
regulujacej wspéiprace podmiotéw ubiegajacych sie wspélinie o udzielenie zaméwienia
(np.: umowa Konsorcjum, spétki cywilnej).

’

§17
Wadium
1. Zamawiajacy moze z3daé wniesienia wadium przez wykonawece.



2. Do wadium stosuje sie odpowiednio postanowienia § 12 ust. 6 — 8 Regulaminu duzych
zamowien,
§18
Otwarcie ofert
1. Otwarcia ofert dokonuje Kierownik komérki organizacyjnej Jub Komisja Przetargowa
w terminie i miejscu okreslonym w zapytaniu ofertowym.

2. Do otwarcia ofert stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 21 Regulaminu duzych
zamowien.

§19
Wykluczenie Wykonawcy
Do wykluczenia wykonawcéw z postpowania o udzielenie zaméwienia stosuje sie
odpowiednio postanowienia § 8 ust. 7 — 10.

§20
Wyjasnienia tresci oferty
Do wyjasnient tresci oferty stosuje sie odpowiednio postanowienia § 22 Regulaminu
duizych zaméwien.
§21
Odrzucenie oferty
Do odrzucenia ofert stosuje sie odpowiednio postanowienia § 23 ust. 1 — 3 Regulaminu
duzych zaméwien
§22
Wybér oferty najkorzystnie|sze]
1. Kierownik jednostki organizacyjnej lub Komisja Przetargowa dokonuja wyboru oferty
najkorzystniejszej, biorac pod uwage kryteria oceny ofert.
2. Do wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sie odpowiednio postanowienia § 23 ust, 7
— 10 Regulaminu duzych zaméwien
3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza na stronie
internetowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub przekazuje te
informacje wykonawcom do ktérych przekazano zapytanie ofertowe.

§23
Uniewainienie postepowania

1. Do uniewainienia postepowania stosuje sie odpowiednio postanowienia § 23 ust. 13 -
14 Regulaminu duzych zaméwienr.

2. W przypadku uniewainienia Postepowania Zamawiajacy nie zawiera umowy,
a wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia zwigzane
Z uniewainionym postepowaniem.

§24
Zakoniczenie postepowania

1. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje o wyborze oferty lub
uniewaznieniu Postgpowania lub przekazuje ja wykonawcom do ktérych skierowano
zapytanie ofertowe.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej lub Komisja Przetargowa sporzadza protokét
potwierdzajacy przebieg postepowania. Postanowienia § 26 ust. 1 — 3 Regulaminu
duzych zaméwier stosuje sie odpowiednio.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej lub Komisja koficzy postgpowanie po zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego lub Dyrektora protokotu z wyboru oferty

6



najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, po uplywie termindéw rozpatrzenia
protestow.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN
§25
Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogfoszenie
o zamdwieniu stanowigce jednoczeénie zapytanie ofertowe, oferty mogg sktada¢ wszyscy

zainteresowani wykonawcy lub tylko wykonawcy (nie mniej niz trzech, do ktérych
skierowano zapytanie ofertowe.

o

PROTEST
§26
Do protestu stosuje odpowiednic postanowienia § 27 Regulaminu duzych zaméwien.
Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajacy nie moze zawrzeé umowy.

. Rozstrzygnigcie protestu przez Zamawiajacego jest ostateczne.

UMOWA
§ 27

. Jezeli Kierownik zarzadzajacego lub Dyrektor podjat decyzje o zataczeniu do zapytania

ofertowego projektu umowy, umowe sporzadza si¢ w formie pisemnej. Wéwczas
postanowienia § 24 ust. 1 — 8 Regulaminu duzych zamdwien stosuje sie odpowiednio.

. W sytuacji innej, anizeli opisana w ust. 1 umowa z wykonawcy moze by¢ zawarta w

dowolnej formie. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w eparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowainej
wartosci dowodowe;.

- W sytuacji opisanej w ust. 2, po uzyskaniu akceptacji dokumentu, o ktérym mowa w

§24 ust. 3 przez Prezesa Zarzadu lub Dyrektora, Kierownik jednostki organizacyjnej
wypetnia formularz ,,Zaméwienie zewnetrzne” i po uzyskaniu akceptacji Prezesa

Zarzadu lub Dyrektora dokonuje zakupu u wylonionego dostawcy, za posrednictwem
Dziatu Zaopatrzenia i Administragji.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§28

Do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
§ 24 ust. 9 - 18 Regulaminu duzych zaméwien.

DOKUMENTACIA POSTEPOWANIA
§29

Do dokumentacji z postgpowania stosuje sie odpowiednio postanowienia § 26 ust. 4- 6

PRFZ
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ZALACZNIK NR 1

DO REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30 000 EURQ

W PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW | KANALIZACJI SP, Z 0.0. W ELKU

Data ............... T.

......................................................

.....................................................................................

..........................................................................................................

Rodzaj zaméwienia ; roboty budowlane / ustugi / dostawy'.
2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia:
Warto$¢ zamoéwienia..................ceeeeienvnnnnennn., ustalona w oparciu o

----------

--------------------------------------------------------------------

3. Proponowany termin wykonania zaméwienia:
4. Propozycja warunkéw udzialu w postepowaniu:
1) Dotyczace posiadania wiedzy i dogwiadczenia..

...........................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

S. Kryteria oceny ofert:
Lp. | Nazwa kryterium Waga

a) Cena oeee pkt

[y e Pkt

6.  Wz6r umowy : wymagany /nie wymagany]

7. Post¢powanie zostanie przeprowadzone przez' :
a)  Komisje przetargows

b) Kierownika Dziahy .............coocoviniiiiiiieiiei

KIEROWNIK DZIALU.............ovenieee. PODPIS

ZATWIERDZENIE ..........cooooiiiiiiiieieces e,
( podpis Kierownika Zamawiajacego)

! wlasciwe zaznaczyé



